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1. Lista vesponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau dupi caz, a reviziei in cadrul

edifiei procedurii

Aprobatd in C.A.din 09 . 9 ’20&2/0
5
Prezentatd in C.P. din 09 67 - 20 20

Nr. Elemente privind
crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
1.1. Elaborat VASILOANCA CEAC 08.08.2020
LOREDANA
L2. Verificat GACEU SANDITA Director adjunct 08.08.2020
1.3, Aprobat BOGATU MIRCEA Director 08.08.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau revizia Componenti Modalitatea Data la care se aplicil prcved:rile
sau reviziei editiei
ert. in cadrul editiei Revizuiti reviziei
2.1, Editia 1 Elaborarea PROCEDURA 8.08.2020
editiei initiale COMPLETA
2.2. | Revizial

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia

s Prin consiliul profesoral tuturor cadrelor didactice.

o Prin site-ul licewlui, tuturor parintilor/aparfinitorilor si elevilor.

4.  Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este de:
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- a stabili modalitdtile de desfiisurare a activitéfilor didactice in cadrul unititii de invatamént, de predare i

instruire, a circuitului de intrare §i iegire a elevilor;
- a da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii;
- de a asigura continuitatea activit#itii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

- de a sprijini auditul §i/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in luarea
deciziei.

5. Domeniul de aplicare al procedurii
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic auxiliar din unitatea
scolard.

6. Documente de referinti

G- Legislafia primard-— -~ — - - o s s e s s

- Legea educatiei nationale I/ 2011, cu modificarile gi completarile ulierioare
- Legea 25/2006. privind asistenta de sanatate publica

- Legea 344/2002, privind stabilirea si sanciionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate
publica

- Legea 316/2004, privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiend i sanétate
publici

6.2. Legislatia secundara

- OMEN 4614/2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare st functionare a Consiliului de
Administragie din unitéitile de tnvi{imént preuniversitar

- OUG 108/1999 peniru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanclionarea
contraventiilor fa normele legale de igiena si sanatate publica prin Inspectia Muncii

- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curfitenia si dezinfectia Tn unitiiile sanitare - Ordin 288/2006, pentru
aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in domeniul proteciiei drepturilor
copilului

- OMECTS 5530/2011 Regulamentului-cadru de organizare si lunclionare a inspectoratelor scolare

- OMENCS 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare i funclionare a unitafilor de
inviitdmant preuniversitar
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- HG 24/2020 privind aprebarea instituirii stirii de alertd la nivel national $i 2 misurilor de prevenire si control
al infectiilor, in contextul situafiei epidemiologice generate de virusul SARS-CoV-2

- HG 44/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sinatati

- Ordin MS 1456/2020 privind NORMELE DE IGIENA din unititile pentru ocrotirea, educarea, instruirea,
odihna si recreerea copiilor i tinerilor

- LEGEA 55/2020 privind unele misuri pentru prevenirea §i combaterca efectelor pandemici de COVID-19
- QUG 141/2020 misuri pentru buna funetionare a sistemului de fnvagamint

- OMEC MS 4266/840/2020 pentru punerea in aplicare a misurilor privind sistemul de Tnvafimant in contextul
instituirii stirii de alertii pe teritoriul Romdaniei

- ORDIN MS8333/2020 privind aprobarea Planului de masuri pentru progitirea spitalelor In contextul epidemiei
de-coronavirus COVI1D-19si a Listei-spitalelor de-suport pentru pacientii testati pozitiv-cu-virusul SARS-CoV-— ——— — — — - - —
2, publicat tTn MO 263/2020

- ORDIN 1.494/2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a setivitifii in cadrul unititilor/institutiilor de
tnviitimant in condifii de siguranii epidemiologici pentru prevenires imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

- OMEC MS 5.487/1.494/2020 pentru aprobarea mésurilor de organizare a activititii in cadrul
unititilor/institutiilor de inviifamant in conditii de siguranti epidemiologici pentru prevenirea imbolnavirilor cu
virusul SARS-CaV-2

- ROFUIP.
7. Definitii

Procedurd operationald — prezentarea formalizatd, In scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitdtii, cu privire la aspectul procesual.

Edifie a unei proceduri - forma iniiald sau actnalizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobati si
difuzat.

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adiiugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operafionale, acfiuni ce au fost aprobate si difuzate.

8. DESCRIEREA PROCEDURII

Este important ca unitatea de invi{imént s fie pregitita din timp pentru trecerea de la un scenariu la alitul. In
acest sens, scoala trebuie si aibd 3 planuri de actiune, cite unul pentru fiecare scenariu de functionare a
scolii in conditiile pandemiei COVID-19.

Organizarea spafiilor inainte de intrarea elevilor n scoali

s stabilire puncte de acces; s metode §i planuri de curdtare §i

ore : ; . . dezinfectie;
e stabilire fluxuri de circulatie in scoald; fectie;

(V3]
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* marcaje specifice pentru semnalizarea *  afisaj reguli prudentiale 5i de igiend;
distantdrii;

*  izolatorul

La sosire §i plecare

m)

a

stabilim circuite distincte de infrare §i iesire, asigurdnd permanent distantarea fizica
regulamentari si, eventual, folosind cAt mai multe cii de acces posibile;

marcafi / blocati locurile vacante (att in clase, alte spatii inchise, cat si in curtile seolii sau
alte spafii deschise);

In clasi

a

)

pentru fiecare elev §i profesor alocam distanta minimé de 1 metru; in clasele suprapopulate,

_elevii pot participa, prin rotatie, la ore (parte_fizic, parteonline); | ._.

intarifi distanfarea fizici a bincilor prin orice alte mijloace (de ex. marcaje pe podea,
separatoare, rearanjarea mobilierului §i a spatiilor, aranjarea bincilor astfel incét si fie
evitat contactul fati-in-fati, s.a.);

stabilifi instructiuni usor de Infeles §i adaptate nivelului de intelegere al elevilor privind
respectarea distantlirii §i reducerea [a minim a miscarilor in clasi si in afara ef;
afigafi regulile prudentiale §i de igiend In locuri vizibile si accesibile, in fiecare clasa;

luati in considerare achizitia, realizarea, improvizarea unor stafii mobile pentru spalatul
méinilor, amplasate in apropierea claselor pentru a reduce cat de mult deplasarea grupurilor
n gcoald;

in afara clasei

0
o
a
a
[

a
O

m]

limitafi activititile Tn spafii comune, iar alternativ, planificafi utilizarea lor pe rdnd, cu
dezinfectare Tntre utiliziri;

luati In considerare folosirea tuturor spatiilor existente (nu doar a claselor);

evitati vizitele i activitifile care implica mai multe grupuri simultan;

nu sunt permisei organizarea de Intruniri, jocuri sportive sau alte evenimente care creeazi
aglomeratie;

curdfafi §i dezinfectafi suprafefele atinse des in scoald cel pufin o dati pe 7i si cit mai des

posibil, de clitre personal special angaiat ¢i pregitit in acest sens; printre suprafetele atinse

frecvent in gcoald sunt: balustrade, ménere ugi, intrerupdtoare, suprafetele din grupurile
sanitare;

méturati i spalati zilnic curtea scolii §i Ingrijiti spatiile verzi pentru evitarea alergiilor i
favorizarea activitétilor in aer liber;

luati in considerare oprirea sau modificarea utilizarii anumitor facilititi ce implics folosirea
in comun §i / sau atingerea;

evitafi folosirea in comun a spatiilor de joack / relaxare, precum si a bunurilor aferente
(juciril, jocuri i alte materiale educationale), in favoarea activittilor fizice ce nu necesiti
atingerea de suprafete si contactul direct;

asigurati-vil ¢d pot fi folosite in siguranti sistemele de alimentare cu api ce au fost oprite
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pentru anumite perioade de timp; ]

Izolatorul

O identificati in gcoals, impreuni cu personal medical de specialitate gi/sau un reprezentant al

Directici de Sindtate Publicd, o camerd sau o zond in care pot fi separate persoanele care X

manifestd simptome de Covid-19;

Dezinfectanti

O folositi dezinfectanti acreditati pentru Covid-19 i alfi agenti patogeni virali, cu respectarea
instructiunilor de folosire specifice acestora;

3 instruifi personalul responsabil de curifenie §i dezinfectie si asigurati-le echipamentele de

protectie i lucru necesare; X

O asigurati-vi ¢ produsele de curiifenie i dezinfectie nu sunt accesibile elevilor:

O asiguraji ventilarca optimi, cu cit mai mult aer proaspat, a spatiilor in timpul curiarii si
dezinfectirii §i efectuati aceste activitiji in absenta elevilor;

Accesul Infiesire din scoali

(De luat in considerare: nr de elevi/minut, distanfare fizicit, indiferent de situafia meteo, culoare acces,
elaborarea unei ordini de intrare (primul venit primul intrat) 5i a unei ordini de iesire (stabilirea ordinii de

iegire pe clase}, folosind traseul marcai)

O stabilifi mésuri de evitare a aglomeririlor in gcoals, in special la sosire / plecare, cum ar fi:
o asigurarea mai multor puncte de acces in gcoal,
o ecgalonarea Inceperii / finalizérii programului scolar;
o  posibile modificari ale programului gcolar, cum ar fi timpul alocat orelor, pauzelor;
o planificarea activitatii scolare in 2-3 schimburi, pe intreg parcursul zilei;

minimizati contactele, in general, dintre elevi, personal, familie si comunitate;
efectuati triajul epidemiologic zilnic, prin termometrizare non-contact;

QoaoaQ

asigurati accesul in gcoald doar a persoanelor (elevi, personal} cu temperatura de maxim
37,3°C si care nu prezintd simptome de Covid-19 gi nici alte sugpicinni de stare de sindtate
precari;

limitati ¢4t de mult posibil contactele directe; X

- .

Relatia scoali - elevi - piirinti

{De luat in considerare: stabilirea rolului piringilor in procesul de educare online, a sistemului de

comunicare intre scoald si piringi)

Scoala —actiuni si eampanii de informare si congtientizare

O informafi elevii, familiile si comunitatea, in general, cu privire la boala provocati de
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coronavirus (Covid-19), inclusiv simptome, complicatii, cum se transmite §i cum se poate
preveni transmiterea;

informati si promovati importanta distantiirii fizice;

informati §i promovati spilarea mdinilor, evitarea atingerii ochilor, nasului gi gurii cu maini
neigienizate §i tugitul sau strinutul in batistd de unici folosintd sau in cotul Indoit;

informati i promovati purtarea $i indepirtarea corectd a méstilor textile, medicinale si/sau a
altor solutii de acoperire a fetei;

implicafi-vi activ in combaterea initieril §i propagérii de informatii false, atit in scoald, cat i in
comunitate;

descurajati discriminarea elevilor, personalului si familiilor lor pe motiv ¢i au fost sau sunt
infectati cu Coronavirus;

informati §i oferiti, prin personal specializat i cadrele didactice, suport emotional elevilor si
familiilor lor; incurajati-i pe elevi si vorbeascil despre dilemele i preocupirile lor si indrumati-
i cu privire la modul in care 1§ pot sustine colegii §i pot preveni excluderea i intimidarea;

rispundeti prompt, onest gi adecvat virstei la Intrebéri, neldmuriri, ingrijordri ale elevilor, dar si
ale personalului, familiilor $i comunititii, in general, referitoare la preventia, detectarea

‘timpurie §i controlul Covid-19 in scoald;

oferiti suport personalului §i elevilor care se afld n grupe ridicate de risc de Tmbolnivire sau
care nu se pot distanfa fizic de persoane din gospodarie aflate in grupe ridicate de risc, prin
furnizarea mijloacelor pentru fnvitarea / lucrul de la distant3;

implementati un sistem de comunicare care s permitd personalului §i familiilor s& raporteze
cazuri de infectie sau expunere si, de asemenea, sd primeasci notificiri privind cazuri pozitive
§i posibila expunere, totul cu asigurarea confidentialitatii;

n cazul Inchiderii totale sau parfiale a gcolii, implementati un plan de comunicare prin care
informatiile s ajungi la elevi, profesori, familii i comunitate in general; includeti informatii
privind legislafia muncii, concedii medicale si alte aspecte de interes pentru toti cei vizati,
precum si informatii privind continuarea activititilor educationale pe perioada Inchiderii gcolii;

Profesorii — educare

a
o

integrati aspecte privind prevenirea si controlul bolilor in activitifile si lectiile zilnice;

asigurati-vd ¢ informatiile transmise tin cont de vérstd, gen, apartenenta etnicd si dizabilitdfi,
iar activitatile sunt integrate in disciplinele existente, cum ar fi:

o orele de stiinfe pot include informatii despre studiul virusurilor, transmiterea bolilor si
importanta vaccindrilor.

o orele de sociologie se pot concentra pe istoria pandemiilor §i evolutia politicilor de
sindtate si sigurantd publici;

o lectiile de educatie in domeniul mass media le pot dezvolta elevilor gindirea critica,
spiritul de inifiativi, abilitatile de comunicare eficienti i calitatea de cetiteni activi.

prezentati-le elevilor situatii in scris pentru a putea analiza gi identifica comportamentele cu
risc 5i pentru a sugera schimbarea comportamentelor;

demonstrati de ce este important sa vi spilafi pe méini timp de 20 de secunde cu apd i sipun:
o de ex., puneti o mic# cantitate de sclipici In palmele copiilor si rugati-i si-si spele mainile
doar cu api i si observe ¢t de mult sclipici riméane pe méini,
ajutati-i pe copii si inteleagi conceptele de bazd ale prevenirii §i controlulul raspandirii
virusului; faceti exercitii pentru a demonstra cum se rdspindesc microbii;
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o de ex., turnati apa coloratd intr-un recipient cu pulverizator, pulverizati peste o foaie albi
de hrtic si observati cit de departe ajung stropii de ap# colorat.

Pirintii — suport §i sprijin elevi si scoald

———explicati-le-c&-reactiilelor-la-stres— sunt-reacii normale la o sitiafic anormald; asculfafi-le”

3 coordonati-vd cu conducerea scolii pentru a primi informatii §i intrebati cum puteti contribui la
cforturile geolii de a spori siguranta (la sedinte cu parintii etc.):

O monitorizati starea de sanitate a copiilor dumneavoastra si fineti-i acasi dac sunt bolnavi;

O atunci cand este cazul, informafi scoala in legéiturd cu absenta copilului dumneavoastrs si cu
simptomele;

O invitai copiii cum si respecte o bun3 igiend a mainilor §l a respiratiei la scoald §i pretutindeni,
precumn spélarea frecventd a méinilor, strinutul seu tusitul in pliul cotului sau fntr-un gervetel,
apoi aruncarea servefelului fntr-un coy cu capac §i sa nu isi atingdl ochii, gura sau nasul daci nu
gi-a spilat corect miinile;

O invifati copiii 53 nu consume in comun mancare sau biuturi §i s nu imprumute echipamente
electronice, haine, jucirii, cérti §i alte jocuri, materiale didactice sau alte obiecte personale;

O ajutati-i pe copii si faci fad stresului; gestionati reactiile copiilor arftdndu-va sustinerea si

ingrijordrile si alocafi timp pentru a-i linigti §i pentru a le arita afectiunea dumneavoastri,
asigurati-i ¢4 sunt in sigurant §i liudati-i frecvent;
O oferiti-le coplilor informatii adecvate varstei lor cu privire la situatie, explicati-le ce urmeazi si

intdmple i dati-le exemple clare despre ceea ce pot face pentru a se proteja pe ei ingisi, dar si
pe ceilalfi Impotriva infectiei;

O incercati si idenificati in casii un spatiu retras, linigtit, ferit de elemente de distragere in care
copili s poaté dedica regulat, dupd un program prestabilit, timpul necesar lecfiilor online;

O asigurati-va, inclusiv cu sprijinul scolii si a autorititilor publice locale, de existenta
echipamentelor IT §i a conexiunii internet optime studiului online;

Elevii — conformare i implicare in respectarea noilor reguli

O respectati regulile de distantarea fizici tot timpul, in scoald, si nu numai;
O purtati masci in gcoald §i amintiti-le si celorlalti si faci la fel; nu atingefi masca gi spalafi-vi
frecvent pe méini;

O curatafi obiectele / suprafetele utilizate sau atinse frecvent fnainte de a le folosi, cu gervetele /
lavete impregnate cu dezinfectant;

O nu imprumutati echipamente electronice, haine, jucirii, cirti 51 alte jocuri, materiale didactice
sau alte obiecte personale;

comunicafi imcdiat unui adult (profesor, personal auxiliar) aparifia de simptome specifice
Covid-19 la propria persoans, la colegi sau alte persoane din scoald;

O implicafi-va in activitsfi de organizare §i monitorizare propuse de scoals, fie la nivelul clasei, in
afara ei gi/sau in curte.

O mentineti confidentialitatea, nu stigmatizati §i nu discriminati colegii §i familiile pe motiv ¢ au
fost sau sunt infectati cu Coronavirus;

O ardtati empatie unii fatd de ceilalti i incurajati intrebarile st exprimarea ingrijorarilor colegilor;

8 solicitati sprijin profesorilor §i reprezentantilor geolii in lipsa echipamentelor IT sifsau a

conexiunii optime la internet;
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O solicitati sprijin si comunicati activ §i empatic cu colegii despre lectiile §i proiectele de scoals,

solicitati sprijin §i suport profesorilor §i parintilor pentru lectii online, atunci cand este cazul;

dar i despre Tngrijoriiri sau intrebiiri personale legate de coronavirus, si nu numai.

Misuri de organizare a activitiitilor in clasi

(Mésuri de organizare a activitifilor in clasd (respectind distantareq) +
dezinfectie Igienizarea miinilor + Igienizarea bincilor «
plexiglas) - Limitarea partajirii obiectelor (personale sau didactice) »
materinle de igienizare a miinilor (dispensoare)
permanentii a claselor +
interactiunii dintre grupuri)

Distantare »
Protectia profesorului (viziere, ecran
Puncte de distribuire de

Purtarea mistii de citre elevi «
Coagularea de grupuri pt activitati comune (elevi si cadrul didactic) si izolarea

Curditare i

Aerisirea

in fiecare banci va sta cte un singur elev, care nu-gi va mai schimba locul;

-.implementati-proceduri-privind-lucrul-la- ore-care- si-minimizeze- contactele -directe- sifsau |

contactele fafi-in-fati;
elevii rimén in acelasi spatiu, in acelagi grup i, pe cét posibil, cu aceeasi profesori;
reduceti cét puteti migcarca elevilor §i a profesorilor in scoall;

dacd este posibil, asigurafi dezinfectant de méini pe bazi de alcool in fiecare clasa, la intrare
g1 iegire, precum i in apropierea sililor de mese;

asigurafi depozitarea separatd a lucrurilor fiecirui elev in parte i asigurati-vi ci acestea
sunt huate acasi zilnic pentru curdtare;

asigurafi aprovizionarea suficientd cu materialele necesare, astfel incét si nu fie necesard
folosirea fn comun sau Impirtirea;

limitafi folosirea materialelor didactice la un singur grup si dezinfectati-le atunci cénd ele
trebuie transferate altui grup;

nu permiteti imprumutul de echipamente electronice, haine, jucrii, cirfi si alte jocuri,
materiale didactice sau obiecte personale;

mentinefi ferestrele si/sau usile incaperilor deschise, dacd este posibil, peatru a permite o cit
mai bund circulatie a aerului in spatiile inchise, desigur fard a compromite siguranta
elevilor;

nu folositi echipamente pentru recircularea aerului;

curdifali §i dezinfectati suprafetele atinse des in clasa cel putin o datd pe zi i cit mai des
cdtre personal special angajat §i pregiiit Tn acest sens; inire suprafejele atinse

frecvent in clasa sunt: manere de usi, intrerupitoare, tabla, banci, scaune, tastaturs, mouse,

materiale didactice;

nnaihil  da
pPiSidi, GO

curdfati i dezinfectati salile de clasi [a finalul orelor, sau dupi fiecare grupd, daci sala este
folositd de mai multe grupuri In aceeasi zi;

Maisuri de organizare a orelor in aer liber
(De luat in considerare: + In curtea scolii «

In spatii alternative puse la dispozifie de terfi/primdirie: parcuri)
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O inmisura in care vremea permite, derulati activitifi regulate in aer liber;

O in misura in care vremea si posibilitéfile de transport (fie de citre scoald, fie de ciitre
parint) permit, derulati activitiiti regulate in naturi, in afara localitatii scolii;

O in misura in care vremea, posibilitiile de transport (fie ale gcolii, fie ale parin(ilor), precurn X X X
§i disponibilitatea autoritatii publice locale permit, derulati activititi regulate in spatii
deschise din localitate (parcuri, piete publice, muzee in aer liber, spatii si gridini comunitare
ete.);

' ) Miisuri de organizare a activitiitilor in pauze
(Mdsuri de organizare a activititilor in pauze {respectand distantareq):

[recventd, duratd, intélnirea cu alte grupuri de elevi}

O aveli in vedere eliberarea claselor pe zone prestabilite pe clase;
O limitati deplasarile in grup pe holuri;
O dezvoltati rutine pentru spilarea regulatii a mainilor, prin planificare decalati pe clase;

O incurajafi curdfarea obiectelor / suprafetelor utilizate sau atinse frecvent inainte de a le
folosi, cu servetele / lavete impregnate cu dezinfectant;

Misuri de organizare a deplasiirii 1a si utilizarea grupurilor sanitare

(De luat in considerare: organizarea deplasirii la toaleti (respectind distantareq): acces, igienizare
personalit §i a grupului sanitar folosit inainte §i dupi « dotare * acces)

O  curstati si dezinfectati grupurile sanitare dupi fiecare pauz3 §i ori de céte ori este nevoie;

O  daci este posibil, asigurati dezinfectant de maini pe bazi de alcool in apropierea grupurilor
sanitare;

3 aveli in vedere eliberarea claselor pe zone prestabiliie pe clase;

O limitati deplasirile in grup pe holuri;

(3 dezvoltati rutine pentru spilarea regulatd a mdinilor, prin planificare decalati pe clase;

O incurajaji curitarea obiectelor / suprafetelor utilizate sau atinse frecvent in grupurile

sanitare Inainte de a le folosi, cu servetele / lavete impregnate cu dezinfectant;

NOTA: Scolile trebuie si dispunii de sisteme functionale de aprovizionare cu api,
canalizare si gestionare a degeurilor si de grupuri sanitare suficiente, complet
utilate §i functionale si sd urmeze procedurile de curiitare si decontaminare a
mediului.
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9. Resurse necesare

9.1. Resurse materiale

biroticd, aparatur si echipamente specifice

retea internet

copiator

imprimantd

telefoane, fax-uri pentru legituri operative cu alte compartimente §i cu structuri din afara instituiei
papetirie si tipizate, conform domeniului de activitate desfigurat in cadrul institutiei scolare

9.2, Resurse umane

o cadre didactice

* asitenta medicala

»  conducerea liceulu
9.3, Resurse financiare

Materialele necesare desfasurdrii activitatii, produsete biocide, magtile de protectie, precum si formularele tip se
vor pune la dispozitie de citre administratia licelui, conform BVC aprobat pentru anul in curs.

10. Responsabilititi :

1

Responsabil de proces = director

Echipa de proces Ingrijitoare, muncitori, paznici, cadre didactice
11. Analiza procedurii.

Analiza si revizuirea procedurii se face anual.

12. Anexe
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau dupi caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii

Nr. Elemente privind
ert. responsabilii / Numele si prennmele Funectia Data Semniitura
operagiunea
1L Elaborat VASILOANCA CEAC 08.09.2020
LOREDANA
1.2, Verificat GACEU SANDITA Director adjunct 08.09.2020 /‘: >
1.3, Aprobat BOGATU MIRCEA Director 08.09.2020 f 33

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

" Nr. | Edifia sau revizia Compenents Modalitatea Data la care se aplicii prevederile
crt. in cadrul editiei Revizuitid reviziei sau reviziei editiei
2.1. | Editial Elaborarea PROCEDURA 8.09.2020
editiei initiale COMPLETA
2.2. | Revizia l
2.3

3. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de:
- a stabili modalititile de desfagurare a activitifilor didactice in cadrul unitdtii de invagimant, de predare si instruire, a
circuitului de intrare §i iesire a eleviior;
- a da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
- de a asigura continuitatea activitaii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic auxiliar din unitatea scolars.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

5.1. Legislatia primari

- Legea educatiei nationale I/ 2011, cu modificirile si completirile ulterioare

- Legea 25/2006, privind asistenta de sanatate publica

- Legea 344/2002, privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica
- Legea 316/2004, privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor 1a normele legale de igien3 si sinitate public

5.2. Legislafia secundari

- OMEN 4614/2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare i funcfionare a Consiliului de Administratie
din unititile de Invafimant preuniversitar

- OUG 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanciionarea contraventiilor
la normele legale de igiena si sanatate publica prin Inspectia Muncii
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- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curijenia §i dezinfectia in unititile sanitare - Ordin 288/2006, pentru aprobarea
Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in domeniul protectiei drepturilor copilului

- OMECTS 5530/2011 Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a inspectoratelor scolare

- OMENCS 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invafimant
preuniversitar

- HG 24/2020 privind aprobarea instituirii stirii de alerts la nivel national si a masurilor de prevenire si control al
infectiilor, in contextul situatiei epidemiologice generate de virusul SARS-CoV-2
- HG 44/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Stnatigi
- Ordin MS 1456/2020 privind NORMELE DE IGIENA din unitdtile pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna s
recregrea copiilor i tinerilor
- LEGEA 55/2020 privind unele misuri pentru prevenirea §i combaterea efectelor pandemiei de COVID-19
- OUG 141/2020 misuri pentru buna functionare a sisterului de Invifimant
3 - OMEC MS 4266/840/2020 pentru punerea in aplicare a misurilor privind sistemul de Invatimant in contextul

instituirii starii de alertd pe teritoriul Romaniei
- ORDIN MS533/2020 privind aprobarea Planului de misuri pentru pregétirea spitalelor in contextul epidemiei de
coronavirus COVID-19 si a Listei spitalelor de suport pentru pacientii testati pozitiv cu virusul SARS-CoV-2, publicat
in MO 263/2020 S

~ 7~ - ORDIN1494/2020 pentru aprobarea masurilor de ofganizare a activitafii in cadrul unitatilor/institutiilor de
invajimant in conditii de siguranti epidemi ologic pentru prevenirea imbolnivirilor cu virusul SARS-CoV-2
- OMEC MS 5.487/1.494/2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitifii in cadrul unitailor/institutiilor de
invagimént in condifii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea Imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2
- ROFUIP,

6. DEFINITI ST ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA

6.1. Definitii
Procedurii operationald - prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regutilor de aplicat in vederea realizirii activititii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiala sau actualizat, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobati si difuzats.
Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor componente
ale unei proceduri operationale, acfiuni ce au fost aprobate si difuzate,

—

N

7. DESCRIEREA PROCEDURII

7.1. Organizarea sililor de class

+ Sala de clasy va {i amenajati astfel incat s3 fie asigurati distantarea fizic intre elevi, ceea ce implici urmitoarele:
— Eliminarea mobilierului care nu este necesar;

— Dispunerea mobilierului astfel incét si fie obfinuti distanfarea de minimum 1,5 metrt intre elevi sau montarea de
separatoare transparente In situatia in care distantarea nu este posibili;

— Stabilirea modurilor de ocupare a s3lii de clasi n functie de numirul de elevi (realizarea oglinzii clasei);

— Bincile vor fi pozitionate astfel incat elevii si nu stea fatd in fati;

— Bancile vor fi pozitionate astfel incat s nu fie blocat accesul in sala de clasi.

* Vafi piistratd componen{a grupelor/claselor. Elevul va putea schimba clasa/grupa pe perioada semestrului doar in
situatii justificate. Contactul intre elevii din grupe/clase diferite va fi evitat;

* Deplasarea elevilor In interiorul institutiel trebuie limitata prin alocarea unei séli de clasi unei clase de elevi, iar
profesorii vor schimba sala de predare.

* Locurile din clasi trebuie sa fie fixe; dupa aranjarea elevilor in banci, acestia nu vor mai schimba locurile intre €i pe
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toatd perioada cursurilor;

* Vor fi limitate deplasérile in clasa, pe cat posibil;

* Este interzis schimbul de obiecte personale;

 Intalnirile dintre elevi vor fi limitate in perimetrul clasei, spre exemplu prin stabilirea unui sens de circulatie in
interiorul clasei, care poate s fie indicat prin marcaje aplicate pe podea;

* Va fi asiguratil aerisirea claselor inainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor timp de minimum 30 minute,
apoi in timpul recreatiflor minimum 19 minute §i la finalul zilei;

* Trebuie evitate experimentele practice care necesity migcare gi/sau interacliune strnsy Intre elevi.

Elevii nu se vor muta din clasa de bazi in laboratoare;

* Elevii §i personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta mascé atat in timpul orelor de curs, cét si in timpul
recreaici, atunci cdnd se afld In interiorul unititii de Invatimant.

* 8e vor stabili locurile in care vor fi amplasate cogurile de gunoi destinate aruncirii/elimingrii miigtilor uzate. Cosurile
de gunoi vor fi de tip cos cu capac si pedali prevdzut cu sac in interior.

7.2. Organizarea grupurilor sanitare

* Se va asigura decalarea pauzelor incét s3 fie limitat numirul de persoane prezente in grupurile sanitare si in curtea
geolii, cu scopul respectdrii distantarij fizice;

* Va fi gestionat fluxul de elevi care merg la toalets (plecarea si intoarcerea de la/la clasi, evitarea aglomerdrtiin. _ ___
“interiorul grupulvi sanitaryy — -~

* Elevii trebuie si se spele pe maini inainte §i dupi ce merg la toaletd;

* Se va verifica In permanen{il dac grupurile sanitare permit elevilor §i membrilor personalului si-si spele (cu api si
séipun lichid) sau sa isi dezinfecteze mainile; sunt recomandate prosoapele de hértie de unic# folosintd. Sunt interzise
uscatoarele electrice de mdini §i prosoapele pentru maini din material textil);

* Se va verifica §i se va face completarea, reincircarea cu regularitate pe parcursul zilei, astfel incat si existe
consumabile in cantititi suficiente la toaleta (sapun lichid, hértie igienicd, prosoape de unic folosing ete.);

* Se va verifica realizarea curdteniei zilnice §i a dezinfectirii regulate a suprafetelor atinse in mod frecvent (conform
Planului de curitenie si dezinfectie);

* Se vor afiga materiale de informare (postere) privind igiena corectil.

7.3. Organizarea cancelariei

* Cadrele didactice se vor dezinfecta obligatoriu pe méini in urmatoarele situatii;
—la intrarea in cancelarie;

- la preluarea catalogului sau a altor materiale utilizate in comun;

* Se va piistra distanfa fizici de minimum I metru intre persoane;

7.4. Organizarea curtii scolii
* Platforma de la intrarea tn scoald va fi miturati si spilatd zilnic cu jeturi de apa dimineata, inaintea inceperii
cursurilor.

Organizarea activitiifii tn cadrul liceului in

conditii de siguranti epidemiologicii
pentry prevenireq imbolnédvirilor cu virusul SARS-ColV.-2

Se va avea In vedere, respectarea prevederilor conform clrora pentru colectivele nou formate si cele care sustin
examene nationale s fie prezenti fizic la scoals toti,

De asemenea, scoala dispune de 5 corpuri de clidiri care permit intrarea la clase pe grupe, cu respectarea
normelor de distantare sociali.

Conform analizei epidemiologice realizatd la data de 7 sept. 2020 de Ministerul San#titii, municipiul Briila se
ncadreazi la scenariul galben.
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A, SCENARIUIL GALBEN

1. VIII, XII tofi elevii - prezentii fizicii la ore

Liceul asiguri spatii pentru organizarea demersurilor didactice cu prezenta fizici a intregilor efective de elevi,
la scoalii, pentru elevii claselor treminale ( a VIII-a si a XII-a), fiind distribuiti conform normelor de distantare
fizicd previizute de normele in vigoare.

2. Clasele cu efective reduse- prezenti fizici la ore

Astfel:
*  insilile de clasi vor fi un numir de maxim 22 pupitre astfel tncét si se asigure distantarea fizici de 1 m intre
elevi;

»  elevii vor {i supravegheati pe toati durata pauzelor de catre cadrele didactice, pentru pdstrarea distantrii fizice;

*  elevii vor fi instruigi sd nu interactioneze fizic;

*  personalul didactic §i nedidactic va supraveghea circulatia elevilor si a cadrelor didactice pentru respectarea
distantéirii fizice §i a tuturor masurilor, astfel incét si nu existe apropiere intre elevi din clase diferite, respectiv
cadre didactice §i elevi In afara s#lilor de clasi;

-*-—tastatura computerutui-din-laboratorul-de-informaticii-va-fi-acoperiti cu o folic de plastic; care sevaindepartadupd — — ~

fiecare utilizator. Se vor efectua curfifenia, dezinfectia cu solutii avizate gi aerisirea laboratorului dupa fiecare
grupd de elevi;

*  orele de educafie fizica se vor desfigura in aer liber sau in sala de sport, cu asigurarca obligatorie a distantei fizice
de minim 1,5 metri. Elevii vor fi instruiti ca pe tot parcursul activititii s nu-gi ating3 fata, gura, ochii, nasul cu
mdinile neigenizate. Se vor efectua curdienia, dezinfectia cu solutii avizate §i aerisirea silii de sport dupa fiecare
grupi de elevi,

*  lafinalul orelor vor fi curiifate usile, dezinfectate podelele, bancile scaunele, mobilierul, materialele pedagogice si
echipamentele de fucru utilizate de elevi.

3. Pentru celelalte clase, mai numeroase vom adapta colectivul in functie de distantarea fizicii si capacitate silii.

—prezentii fizici Ia scoald pentru 50% din elevi

- prezenta on-line pentru 50% din elevi

Astfel:

e elevil vor fi impdrtiti in dou¥ grupe.

elevii vor desfigura activitatile de nvatare alternativ, atit cu prezentd fizici la gcoald, cét §i Tn sistem on-line.
rotatia acestora se va realiza siptimanal, nr. la catalog par/impar.

clasele vor fi dotate cu aparatura necesara (laptop, camere video) pentru a asigura inregistrarea lectiilor

in procesul instructiv-educativ, cadrele didactice vor interactiona atit cu elevii aflati in clasi, cét i cu cei din
mediul virtual

* programul se va desfasura 50% fizic, 50% on-line;

* daca lanivelul clasei vor exista solicitdri de invitimant on-line se va asigura accesul elevului la Tnvitare

s Accesul elevilor se face diferentiat/egalonat, astfel:

CORP A intrare INTRAREA ELEVILOR IN CLASE:
PA-inv.Gaceu S-ora 8.05-

PB-inv.Silvestru E-ora 8-

PC-inv.Dincd M-ora 8-

[A-inv.Parlitu M-ora 7.55-
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IB-inv.Tarachiu M-ora 7.55-

IIA-inv.QOrzan P-ora 7.50-
I[B-inv.Damian D-ora 7.50-
IIC-inv.Ionitd V-ora 7.50-

IIIA-inv.Androne D-ora 7.45-
IIIB-inv.Badalache I-ora 7.45-
IIIC-inv.Istrate L-ora 7.45-

IVA-inv.Datcu R-ora 7.40-

) IVB-inv.Mateescu L-ora 7.40-

IVC-inv.Seciu S-ora 7.40-

Ora 11.40-PA,PB,PC,IA

Ora 11.45-,1B,1IC,IIIC

Ora 11.50-11A, ITTA

Ora 11.55-IIIB,IVB,IVC

Ora 12-IVA

PAUZELE ELEVILOR:

PARTER:IIIC-8.50-9;9.50-10;10.50-11,

ETAJ IlLIVA-9-9.10;10-10.10;11-11.10.
111B-9.10-9.20;10.10-10.20;11.10-11.20
11A-9.20-9.30;10.20-10.30;11.20-11.30
1A-8.30-8.40;9.30-9.40;10.30-10.40;

I1 B-8.40-8.50;9.40-9.50;10.40-10.50

ETAJ1I-PB-9-9.10;10-10.10;11-11.10.
11A-9.10-9.20;10.10-10.20;11.10-11.20
PA-9.20-9.30;10.20-10.30;11.20-11.30
IVC-8.30-8.40;9.30-9.40;10.30-10.40;
1VB-8.40-8.50,9.40-9.50;10.40-10.50
PC-8.50-9;9.50-10;10.50-11.

MANSARDA:IIC-9-9.10;10-10.10;11-11.10.
[B-8.45-8.55;9.45-9.55;10.45-10.55.

CORP B intrare poarta 3, iesire poarta 3, str. Biloescu
Intrare in corp in mod esalonat astfel>

V-7,40

VI- 7,45
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VII- 7,50
VII-7,55
1X-7,35

lesire in ordinea terminarii orelor, insotiti de profesorul cu care au avut ultima ora,

CORPC

Paznicul va termometriza pe toti cei care intra in corpul de cladire.
Intrare principald esalonat astfel:

X1 7,40

X1745

X750

X755

Tesire str. Cazirmii, in ordinea terminarii orelor de curs.

CORP D intrare poarta 1, iesire poarta 1; Parisirea spatiilor de clasa se face organizat, elevii vor fi insotifi de
cadrul didactigﬁla sfirgitul programului, urméand acelasi traseu ca la sosire.

PROCEDURA INTRARE — DESFASURARE ORE — I[ESIRE
CORPD

Elevii intrd organizat pe grupe la intervale diferite de timp, accesul fiind ficut pe baza de interfon. Se stabilesc
de la inceputul anului gcolar (semestru) intervalele orare intre care grupele de elevi trebuie 53 se prezinte la scoald. La
intrare li se va verificdl temperatura de catre profesorul care are ord cu respectiva grupd de elevi .

In vestiare elevii se vor schimba de hainele cu care au venit pe rnd, fiind interzis prezenta in vestiar a mai
mult de trei elevi.

Pauzele vor fi date la intervale diferite de timp de ciitre profesorii cu care au ore grupele de elevi, astfel Incét sa
nu fie in pauz o datd, mai mult de o grupi de studiu.

Accesul la toaletd va fi permis in timpul desfasurarii orelor, nefiind permis accesul a mai mult de un elev /
eleva o dati.

Iesirea din clidire, it si accesul la vestiare pentru plecare, se va face in acelasi fel ca la sosire, sub directa
supraveghere a profesorului coordinator al grupei de elevi.

CORP E intrare poarta 2, iegire poarta 2

Profesorul cu care are ore grupa isi intampina grupa.

Doamna laboranta Dumitrescu Florentina le va lua temperatura si vor avea acces in salile de curs pastrand
distantarea fizica si urmand traseele marcate,

La iesire, clevii parasesc corpui de ciadire insotiti de profesorul de specialitate, in sir, pastrand distantarea

fizica.
9. Responsabilitifi ¢
Responsabil de proces = director
Echipa de proces = Ingrijitoare, muncitori, paznici, diriginti, prof. inv primar, prof. ore terminale

10. Analiza procedurii,
Analiza i revizuirea procedurii se face anual.
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11, Anexe

Planurle corpurilor cu traseele marcate in format letric,
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Aprobati in C.A.din 0707. %20
Prezentatd in C.P. din 09.09.20%
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privind
crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea ,
1.1. Elaborat VASILOANCA CEAC 08.09.2020 "—'"<L"L/
LOREDANA /A
1.2 Verificat GACEU SANDITA Director adjunct 08.09.2020 3
- %,
1.3. Aprobat BOGATU MIRCEA Director 08.09.2020 i B
SN ot~ Ok
Azp N %0
- viiilor R Sys)
2. Situatia edifiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii \c S A NI,
< ‘94 ;.H;'-‘.ﬂ\uof’ A/
°k<§ N '-L,'I\, J_ N G
Nr. Editia sau revizia Componenti Modalitatea Data la care se dplicg'=. "
ert, in cadrul editiei Revizuiti reviziei prevederile sau reviziei editiei
2.1. | Editial Elaborarea PROCEDURA 8.09.2020
editiei initiale COMPLETA
2.2. | Revizia 1
2.3.

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Prezenta procedurd se adreseazi potenialilor elevi ai liceului si apartinitorilor lor si va fi afigatd la

avizierul liceului si pe siteul liceului.

Procedura va fi difuzati membrilor comisiilor si compartimentelor implicate In coordonarea si
desfagurarea actiunilor legate de probele de diferente pentru admiterea la clasele liceului nostru pe profile,

4. Scopul procedurii
4.1. Asigurarea unui cadru clar reglementat pentruprevenirea transmiterii virusulul SARS Covz;
4.2. Stabilirea responsabilitdtilor in conformitate cu actele normative in vigoare.

S. Domeniul de aplicare al procedurii
5.1 Procedura se aplici de citre toate compartimentele si catedrele didactice de specialite
(muzicd, arte plastice, coregrafie, arhitectura, teatru) implicate.

6. Documente de referinti
6.1. Legislatia primari
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- Legea educatiei nafionale I/ 2011, cu modificarile si completirile ultericare
- Legea 25/2006, privind asistenta de sanatate publica
- Legea 344/2002, privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica
- Legea 316/2004, privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igien# si saniitate publica
6.2. Legislatia secundari
- OMEN 4614/2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare $i functionare a Consiliului de
Administraie din unitifile de invatimant preuniversitar
- OUG 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
confraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica prin Inspectia Muncii
- Norma tehnica din 06/03/2003, privind cursifenia i dezinfectia In unitatile sanitare - Ordin 288/2006, pentru
aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in domeniul protectiei drepturilor copilului
- OMECTS 5530/2011 Regulamentului-cadiu de organizare si functionare a inspectoratelor gcolare
- OMENCS 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de
) invitdmant preuniversitar

- HG 24/2020 privind aprobarea instituirii starii de alerts la nivel national §i a masurilor de prevenire i control al

infectiilor, In contextul situatiei epidemiologice generate de virusul SARS-CoV-2_
- -HG 44/2010 privind organizarea si funcfionarea Ministerului Sanatagi
- Ordin MS 1456/2020 privind NORMELE DE IGIENA din unitétile pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si
recreerea copiilor §i tinerilor
- LEGEA 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea §i combaterea efectelor pandemiei de COVID-19
- QUG 141/2020 masuri pentru buna functionare a sistemului de invatamant
- OMEC MS 4266/840/2020 pentru punerea in aplicare a masurilor privind sistemul de Tnvatimant in contextul
instituirii stdrii de alerti pe teritoriul Romaniei
- ORDIN MS8533/2020 privind aprobarea Planului de masuri pentru pregitirea spitalelor in contextul epidemiei de
coronavirus COVID-19 si a Listei spitalelor de suport pentru pacientii testati pozitiv cu virusul SARS-CoV-2,
publicat in MO 263/2020
- ORDIN 1.494/2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitétii in cadrul unitagilor/institutiilor de
Invatamént in condifii de sigurantd epidemiologici pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2
- OMEC MS 5.487/1.494/2020 pentru aprobarea misurilor de organizare a activitifii in cadrul unititilor/institutiilor
de invitdmant in conditii de siguranta epidemiologics pentru prevenirea Imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2
- ROFUIP.

7. Definitii

Proceduri operationalid — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat In vedereca realizarii aciivitdfii, cu privire ia aspectui
procesual.

Editie a unei proceduri - forma initialt sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzati.

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai
multor componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

8. Descrierea procedurii:
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Procedura de sistem SARS COV2 CONTINE URMATOARELE PROCEDURI

OPERATIONALE:

Proceduri operationale pentru scenariul galben

1. PO 101 Organizarea spatiilor in care se desfisoara procesul educational

Organizarea programului scolar (organizarea procesului instructiv-educativ; organizarea
activitétilor si supravegherea in timpul pauzelor; organizarea activititilor sportive;

organizarea activitatilor in Invitimantul de arte

learning (mixt)

2. PO 102 Masurile de igienii pentru elevi sl angajati

:\_/:'

Curatenia si dezinfectia spatii scolare
Masuri pentru limitarea contactului intre elevi, cadre didactice sl personal

3. PO 103 Accesul in unitate pentru elevi, personal §i vizitatori
4. PO 104 Triajul epidemiologic la revenirea din vacantd, triajul zilnic, izolarea

" Criteriile de suspendare a cursurilor

5. PO 105 Masuri privind protectia datelor cu caracter personal (GDPR)
6. PO 106 Instruirea personalului i comunicarea permanentd cu elevii i parintii
Colectarea feedback-ului si misurarea gradului de satisfacfie a beneficiarilor

9.2. Resurse necesare
9.2.1. Resurse materiale

= birotic, aparaturd i echipamente specifice

" refea internet
® copiator
) " imprimanti

" telefoane, fax-uri pentru legituri o

afara institutiei

" papetétie i tipizate, conform domeniului de activitate de

scolare

9.2.2. Resurse umane
e cadre didactice
* asitenta medicala
e conducerea liceului

9.2.3. Resurse financiare

) Organizarea cursurilor in regim blended

perative cu alte compartimente §i cu structuri din

sfigurat in cadrul institutiei
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Materialele necesare desfisuririi activititii, produsele biocide, méstile de protectie, precum si

formularele tip se vor pune la dispozitie de citre adminis

pentru anul in curs,

10. Monitorizarea si analiza procedurii
Compartimentul managerial va monitoriza activitatea cadrelor didactice numite.

11. Anexe

Procedurile sus mntionate.

tratia licelui, conform BVC aprobat
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul edifiel

procedurii operationale.

Nr. crt|ELEMENTE PRIVIND NUMELE ST FUNCTIA DATA SEMNATURA
RESPONSABILII/ PRENUMELE
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4
1.1 [(ELABORAT Prof, Mocanu Madalina |[Membru CEAC 8.09.2020
1.2. \VERIFICAT Prof. Vasiloanca Responsabil 8.09.2020
Loredana CEAC
1.3 [APROBAT Prof. Bogatu Mircea Director 8.09.2020

2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia/ revizia in Componenta revizuiti Modalitatea Data de la care S¢ApHiEs".
ert. cadrul edifiei reviziei prevederile editiei sau reviziei
- T L editiei _
1 2 3 4
2.1. Editia 1 Proceduri completi 8.09.2020
2.2 Revizia 1
2.3 Revizia 2
3. Lista cuprinziind persoanele la care se difuzeazii editia sau dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale:
o X . Data
Nr. Scopul difuzidrii Compartiment Functia .
primirii
crf.
1 3 4 5
1 Informare CP Presedinte CP | 7.09.2020
2 Aplicare CA Presedinte CA | 7.09.2020
3 Arhivare Secretariat Secretar 7.09.2020
4 Evidenta Secretariat Secretar 7.09.2020

4. Scopul procedurii operationale:

Scopul prezentei proceduri este de:

- a stabili metodologia 5i responsabilititile privind asigurarea curiteniei si dezinfectiei In unitate;

- de a asigura mésurile de igiend pentru elevi si angajati

- a da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activititii;

- de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic

auxiliar din unitatea scolardl,

6. Documente de referinti
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- Legea educatiel nationale nr. I/ 2011, cu modificarile si completirile ulterioare
- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publica

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind
stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica

- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea §l completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si saniitate publici

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la
normele legale de igiena si sanatate publica,

- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curitenia si dezinfectia in unititile sanitare

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in domeniul protectiei
drepturilor copilului

- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a Consiliului de Administratie din
unitiile de invafimant preuniversitar

- ORDIN nr. 1.494 din 31 august 2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitiii in cadrul unité#tilor/institutiilor de
invitimént in conditii de siguranti epidemiologici pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;

7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1  Definitii
Proceduri operationali — prezentarea formalizati, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite sia
regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual,
Editie a unei proceduri - forma initiali sau actualizat, dupi caz, a unei proceduri operationale, aprobati si difuzata.
Revizia in cadrul unei proceduri — acfiunile de modificare, adiugare, suprimare a uneiz sau mai multor componente ale unei
proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate,
Curatenia - metoda de decontaminare a suprafetclor §i obiectelor prin care se indeparteazd odatd cu praful §i substantele
organice §i o parte din microorganisme (95%-98%), utilizind detergenti, produse de intretinere gi curitenie.
Dezinfectia - metoda de distrugere a microorganismelor patogene de pe suprafete, obiecte {i tegumente utilizind dezinfectantul
§i antisepticul (99,99%).

8. Descrierea procedurii

8.1 Generalititi

Reguli fundamentale in utilizarea produselor folosite in activitatea de curdtenie ;

- Folosirea doar a produselor avizate/autorizate de Ministerul Sinataii/Ministerul Sanatitii si Familici pentru utilizare in
sectoru] sanitar.

- Respectarea tuturor recomandirilor producitorului.

- Respectarea regulilor de protectie a muncii.

- Etichetarea si inchiderea ermetici a recipientelor. Eticheta trebuie sa contini: numele produsului, familia cireia fi apartine,
termenul de valabilitate, ditutia de lucru, data la care s-a ficut dilutia, pericada de utilizare a produsului diluat mentinut in
conditii adecvate (cu specificare pentru ceea ce tnseamn3 “condifii adecvate™).

- NU este permis amestecul produselor! Exists riscul unor reactii chimice periculoase pentru cel care le manipuleazi, precum gi
riscul de inactivare §i incompatibilitate.

- NU este permis3 utilizarea ambalajelor alimentare peniru produsele de intretinere a curdteniei.

- Asigurarea rotatiei stocurilor, pentru Inscrierea in temenele de valabilitate,



Liceul de Arte PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
« Haricga !T’"clee » PRIVIND CURATENIA SI DEZINFECTIA IN UNITATE | Nr.de ex. difuzate:
raila -« s
In conditii de sigurant3 epidemiologica pentru prevenirea Revizia:
tmbolngvirilor cu virusul SARS-CoV-2 Nr.deex. :
—_— Cod: P.O. 102
COMPAggngNTUL Exemplar nr.: 1

- NU este permis# aruncarea ambalajelor goale, decat dupi ce au fost curiitate sau/si neutralizate,

Responsabili:

Directorul/ administratorul / care:

- stabilesc, misurile pentru realizarea exigentelor de igiend recomandate pentru spatii.

- realizeazi protocolul de igien3 al compartimentului si protocolul de utilizare a produselor de intretinere folosite.
- instruiese personalul de executie cu privire la aceste exigente si protocoale.

- Personalul efector, dupi instruire prealabils, consemneaza in documente.

8.1.1. Efectuarea curateniei si dezinfectiei
* Curatenia se efectueaza zilnic, la inceputul si la sfarsitul activitatii si ori de cate ori este nevoie.
* Personalul care realizeaza curatenia poatta halat, mascl 51 manusi,
* Dupa curatenie se va efectua dezinfectarea suprafetelor de lucru, a pavimentelor si a peretilor cu substante
dezinfectante,
* Insituatii extreme, femeia de servici poate interveni intr-o sala de clasa in timpul desfasurarii orelor de curs, dar numai

la cererea profesorului care preda la clasa.
Zilnic se va efectua:
- Aerisirea tuturor inciiperilor; . S ) N ———

- Salf clasa: maturare umeda.

- paviment: maturare umeda, spalare cu detergent, dezinfectie

- pereti verticali (zona de contact cu mainile): spalare cu detergent, dezinfectie

- holuri: maturare umeda, spalare cu detergent, dezinfectie

- grupuri sanitare: spalare cu detergent, dezinfectie
Saptamanal sc va efectua spalarea cu detergent si dezinfectia usilor, peretilor, geamurilor,
Lunar se va efectua spalarea cu detergent si dezinfectia plafoanelor si corpurilor de iluminat.

Tehnici :
a) Curatenia si dezinfectia paviment
-aerisirea incapertlor
-maturatul umed
-spalarea cu detergent
-clatirea
-aplicarea dezinfectantului cu respectarea timpului de contact in functie de recomandarile
producatorului

b) Curatenia si dezinfectia suprafetelor verticale
-aerisirea incaperilor
-stergerea umeda sau spalarea acestora cu detergent(unde sunt pete de murdarie)
-aplicarea de dezinfectant

¢) Curatenia si dezinfectia pe hol, coridoare, scari

-aerisirea

-maturatul umed(daca este cazul)

-spalarea cu detergent a pavimentului ,

~clatirea

-stergerea umeda cu detergent —dezinfectant a balustradei, obiectelor de mobilier, a peretilor la
nivelul zonelor de contact, a pervazurilor, rama ferestrelor

-stergerea de praf a plafonului

d) Curatenia si dezinfectia grupurilor sanitare
-s¢ curata fajanta
-se curata obiectele sanitare
-se clateste
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-se aplica solutia dezinfectanta
-detartrare in functie de duritatea apei

€) Curatenia si dezinfectia in salile de clasa
-aerisirea incaperilor
-maturatul umed
-stergerea umeda a mobilierului, eventual spalare daca prezinta urme vizibile de murdarie

urmata de dezinfectie

-stergerea prafutui de pe pervazuri, plinte, plafon
-deseurile menajere trebuiesc indepartate zilnic

9. Responsabilititi :

Responsabil de proces = director
Echipa de proces = femeile de servici

10. Analiza procedurii.

Analiza si revizuirea procedurii se face anual.
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia : I
Nr.deex. 1
LICEUL DE. ARTE PRIVIND ACCESUL IN UNITATE PENTRU ELEVI, CADRE
HARICLEA DARCLEE DIDACTICE S| PERSONAL
JUDETUL BRAILA in vederea asigurarii conditiilor de siguranti
epidemiologicd pentru prevenirea imboln&virilor cu
virusul SARS-CoV-2
Revizia 0
Nr.deex. 1
CEAC Cod: PO Pag. 1/
Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupi caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii:

Nr. Elemen‘te privindresponsabilii Numele si prenumele Functia Data emnitura

crt. | /operatiunea

1.1. [ Elaborat ELISABETA VOLCU CEAC 01.0920200 17, ~_~

1.2, | Verificat GACEVU SANDITA Dir. adj. 01.09.2020 A

1.3. Aprobat BOGATU MIRCEA Director
2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul edigiilor procedurii

B2 ()
Nr. | Editia sau, dupa caz, Componenti Modalitatea | Datala_ cal'em§v h & 'ﬁ\/
crt. | reviziain cadrul revizuiti reviziei prevederile saufevi
editiei editiei
2.1. | Editial Elaborarea editiei | Conform OMFP  946/2005 cu | Data aprobérii  prin
initiale modificirile si completérile ulterioare | decizia Directorului
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul ediiei procedurii
Nr. Sf:opuwl s Exemplar Compartiment Funcgia Nume si Da.ta. o Semniitura
ert. | difuzirii nr, prenume primirii
3.1, | Aplicare 1 Directiune Sefi comp Conform Deciziei 01.09.2020
Secretariat
Aria curriculari
3.2. | Informare 2 CEAC Presedinte VASILOANCA 01.09.2020
comisie LOREDANA
3.3. | Arhivare 3 Arhivi MEMBRU ORZAN PAULA 01.09.2020
CEAC

3.4, | Aprobare 4 Director Director BOGATU MIRCEA 01.09.2020

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de:

- a stabili modalitafile de realizare a intrarii elevilor in scoala, in vederea asigurarii conditiilor de sigurant3

epidemiologicd pentru prevenirea imboln3virilor ey virusul SARS- CoV-2;

- a da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii;

- de a asigura continuitatea activit3tii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

- de a sprijini auditul i/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in
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luarea deciziei,

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica tuturor elevilor, cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic auxiliar
din unitatea scolar3,

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Legislatia primar3

- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificirile $i completérile uiterioare
- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publica

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr.
98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica

- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si
sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si s&ndtate publicd

6.3. Legislatia secundar3

- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a Consiliului de
Administratie din unititile de invitimant preuniversitar

- OG nr. 108/ 1999 pentru meodificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica,

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in
domeniul protectiei drepturilor copilului

- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curitenia si dezinfectia in unitatile sanitare

- ORDIN nr. 1.494 din 31 august 2020pentru aprobarea misurilor de organizare a activitdtii in cadrul
unitdtilor/institutiilor de invitimant in conditii de sigurantd epidemiologici pentru prevenirea imbolnivirilor
cu virusu! SARS-CoV-2

6.4. Alte documente, inclusiv reglementsri interne ale entitdtii publice
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- Organigrama;

-ROFIUP;

7. DEFINITII $T ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definitii
Proceduri operationali — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuic urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea_realizirii activitdtii, cu_privire_la —

aspectul procesual,

Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri operationale,
aprobati si difuzati.

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai
multor componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

D — Director

CA ~ Consiliul de Administratie

CP - Consiliul profesoral

MEN - Ministerul Educatiei Nationale

PO — Procedurd operationali

OM - Ordinul Ministrului

CRU — compartiment resurse umane

R.O.F.U.LP. - Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de Tnvitaimant in invi{imantul
preuniversitar,

C.E.A.C.-Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
SMC - sistemul de management al calititii.

Asm. - Asistent medical

8. DESCRIEREA PROCEDURII
Personalul didactic

v' soseste in unitate cu 30 minute inainte de Inceperea activititii si intrd in curtea

scolii, deplasindu-se pe un traseu marcat;
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v’ asteapt distantate la 1,5 metri intre ei, purtdnd masca pe fatd, Tn curtea scolii,

sé fie preluate de un cadru medical, pentru a li se misura temperatura. In cazul

in care temperatura lor depaseste 37,3 de grade, nu le este permisé intrarea in

unitate;

v’ intrd In gcoald pe calea de acces stabiliti de conducerea unitétii de Invitimant,

respectdnd normele de distantare socialii (1,5 metri intre ei);

v' 1si dezinfecteazi inciltidmintea pe un covorag imbibat in dezinfectant, iarpentru

a usii de la intrare;

v’ isi aruncd minusile i masca intr-un cos de gunoi special amenajat si

maini, folosesc solutia dezinfectanta dintr-un dispenser aflat in imediataapropiere

semnalizat corespunzitor gi primesc de la un cadru medical/personalul scolii o

masci noud,

v’ desfigoard activititile, de eliberarea a s#lilor de clasi de materiale, de Incheiere a

situatiei gcolare si de completare a documentelor scolare, purtdnd mascd pe tot

parcursul acestora §i pastrand distanta fizicd de 2m;

v’ respectd misurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;
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Personalul didactic auxiliar

v’ soseste in unitate deplasandu-se pe un traseu marcat;

v’ asteaptd distantati la 1,5 metri intre ej, purtdnd masca pe fat3, in curtea scolii, si
fie preluati de un cadru medical, pentru a li se misura temperatura. In cazul in
care temperatura lor depéseste 37,3 grade, nu le este permisi intrarea in unitate;

v' desfigoard activitiile zilnice, purtdnd masca pe tot parcursul acestora si

pastrénd distanta fizica de 2m;

L

Personalul nedidactic

v' soseste in unitate deplasindu-se pe un traseu marcat;

v’ agteapti distantati la 1,5 metri intre e, purtdnd masca pe fat3, in curtea scolii, si
fie preluati de un cadru medical, pentru a li se misura temperatura. In cazul in
care temperatura lor depédseste 37,3 grade, nu le este permis intrarea in unitate;

v’ desfdsoard activititile de igienizare/ dezinfectie, acrisire, inaintea inceperii
programului, intre schimburi (dac# este cazul) pe o durati de 2 ore sila
finalizarea programului, purtdnd masca pe tot parcursul acestora $i péstrand

distanta fizicd de 2m.
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ELEVII

v’ sosesc in unitate cu 30 minute inainte de inceperea activitdiii si intrd in curtea

scolii, deplasandu-se pe un trasecu marcat;

v’ asteaptd distaniati la 1,5 metri intre ei, purtdnd masca pe fatd, in curtea scolii,

s# fie preluati de un cadru medical, pentru a li se misura temperatura. In cazul

in care temperatura lor depiiseste 37,3 de grade, nu le este permisa intrarea in

unitate;

v’ intrd in scoald pe calea de acces stabiliti de conducerea unitatii de invitimant,

respectand normele de distantare sociald (1,5 metri intre ei);

v isi dezinfecteaza inciltdmintea pe un covoras imbibat in dezinfectant, iarpentru

D main, folosesc solutia dezinfectanti dintr-un dispenser aflat in imediataapropiere

a ugii de la intrare;

v’ isi aruncd ménusile $i masca intr-un cos de gunoi special amenajat si

semnalizat corespunzétor si primesc de la un cadru medical/personalul scolii o

masca noui;

v’ desfdsoard activititile, purtdnd masci pe tot parcursul acestora si pistrand

distanta fizica de 2m;

v’ respectd misurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii:
1:: ,]’I}ol}()e::'zea?itl‘:nea privindresponsabilii Numele si prenumele Funciia Data Sfemt:ﬁtura
1.1. | Elaborat ELISABETA VOLCU CEAC 01.09.20204" 5 SA=YEq
12. | Verificat GACEU SANDITA Dir. adj. 01.09.2(?11‘% Nz
T/ ‘f' Yt
A @ FY e

1.3. Aprobat BOGATU MIRCEA Director 01,10_2%;(2{2&_ B

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

N

Scopul prezentei proceduri este de:

“rNr. | Editia sau, dup caz, Componenti Modalitatea Data Ia care se aplicé
crt. | revizia in cadrul revizuiti reviziei prevederile sau reviziei
editiei editiei
| 2.1. | Editial Elaborarea editiei | Conform OMFP  946/2005 cu | Data aprobirii  prin
inifiale modificirile si completirile ulterioare | decizia Directorului T
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii
Nr. Sf:opul - Exemplar Compartiment Functia Nume si Da_ta- . Semnétura
crt. difuzirii nr. prenume primirii
3.1, | Aplicare 1 Directiune Sefi comp Conform Deciziel 01.09.2020
Secretariat
Aria curriculard
3.2. | Informare 2 CEAC Presedinte VASILOANCA 01.09.2020
comisie LOREDANA
3.3. | Arhivare 3 Arhivi MEMBRU ORZAN PAULA 01.09.2020 -
N CEAC
34, | Aprobare 4 Director Director BOGATU MIRCEA 01.09.2020
4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

- a stabili modalititile de realizare a triajului epidemiologic al elevilor In vederea asigurarii conditiilor de sigurantd epidemiologica
pentru prevenirea imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2;

- importanta salii de izolare a elevilor, cadrelor didactice, nedidactice sau personalului auxiliar cu rolul de a limita raspandirea
virusului.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic auxiliar din unitatea gcolard.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1 Legislatia primari
- Legea educatiei nafionale nr. 1/ 2011, cu modificirile §i completarile ulterioare
- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publica

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si
; 4_:1;;ionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica

- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea i completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea gi sanctionarea contraventiilor
la normele legale de igieni si san&tate publica

6.3. Legislatia secundari

- OMEN unr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si funcjionare a Consiliului de Administratie din
unitifile de invatimant preuniversitar

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contravemiilor la normele
legale de igiena si sanatate publica,

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in domeniul protectiei
drepturilor copilului

- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curiitenia §i dezinfeciia in unititile sanitare

- ORDIN nr. 1.494 din 31 august 2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii fn cadrul unititilor/institutiilor de
invatdmént in conditii de sigurants epidemiologics pentru prevenirea imbolnivirilor cu virusul SARS-CoV-2

6.4. Alie documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

- Organigrama;

-ROFIUP;

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA OPERATIONALA

7.1. Definitii
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Procedura operationald — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activititii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizats, dup caz, a unei proceduri operationale, aprobati si difuzati.

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, ad#ugare, suprimare a uneia sau mai multor componente ale unei
proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate §i difuzate.

7.2, Abrevieri

ISJ - Inspectoratul Scolar Judetean

D — Director

CA — Consiliul de Administratie

CP — Consiliul profesoral

MEN — Ministerul Educatiei Nationale

T — Procedurd operationals

(il - Ordinul Ministrului

CRU — compartiment resurse umane

R.O.F.U.LP. - Regulamentul de organizare §i functionare a unititilor de invi{amént in invatimantul preuniversitar.
C.E.A.C. — Comisia de Evaluare 3i Asigurare a Calitatii

SMC - sistemul de management al calititii. ———
Asm. — Asistent medical

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalititi
Izolarea gcolarilor se aplica in cazul in care elevii prezintd in timpul orelor de curs simptomatologie de tip respirator (de exempliu,
tuse, dificultati in respiratie) sau alte simptome de boald infectioasa (varsaturi, diaree, mialgii, stare generald modificatd).

8.2, Protocol de izolare a copiilor bolnavi

Cadrul didactic care a constatat ¢ un elev este bolnav il va conduce imediat in salile sus mentionate, unde copilul va fi izolat de restul
elevilor, apoi va anunta responsabilul coordonator al activititii de prevenire a infectiei cu SARS CoVv-2.

LOCATiIA SALILOR DE IZOLARE IN LICEUL DE ARTE

In corpul A, et 2. hol mic, prima sala pe dreapta

L. )rpul B, et 1, prima sala stanga

In corpul C, parter, sala de vsv de arhiva

In corpul D, vestiar

In corpul E, atelier cu inrare prin exterior

- Responsabilul coordonator al activititii de prevenire a infectiei cu SARS CoV-2 va informa p#rintii copilului bolnav.

- Elevul] va purta mascé, va fi separat de restul grupei/clasei si va fi supravegheat pAnd cind va fi preluat de parinte gi va parisi
unitatea de fnviamant insotit,

- Masurile de protectie individuald vor fi respectate cu strictete.

- Se va deschide o fereastrii pentru aerisire.

- Daci pe perioada izoldrii elevul bolnav foloseste grupul sanitar, acesta trebuie curiifat si dezinfectat, folosind produse de curitare
avizate, nainte de a fi folosit de oricine altcineva.

- Nu se va transporta elevul pand la sosirea périnfilor/reprezentantilor legali la medicul de familie, farmacie, serviciul de urgen{i sau
spital, decét in situatia in care simptomele/semnele sunt severe, cu acordul parintilor, caz In care se va apela serviciul de urgents 112,
- Persoana care ajutd elevul izolat trebuie s& poarte masci si se va spila bine pe méini timp de minimum 20 de secunde.

- Igienizarea incaperii se face cu dezinfectant avizat, dupi ce elevul a plecat, pentru a reduce riscul de a transmite infectia la alte
persoane.

- Elevul va reveni la scoald cu adeverin{i medical3, eliberatd de medicul curant/medicul de familie, cu precizarea diagnosticului.
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tatilor locale gi ai C.J.C.C.I.
9. Responsabilititi ;
Responsabil de proces = director
Echipa de proces = cadre didactice
= responsabilul cu activitatea de prevenire a infectiei cu SARS CoV-2
10. Analiza procedurii.

" Jaliza §i revizuitea procedurii se face anual.
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Aprobati in C.A.din
Prezentatd in C.P. din
1. Lista responsabilifor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privind
crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semniitura
operatiunea .
1.1. | Elaborat TABARCA ELENA GDPR 8.09.2020 o]
1.2. Verificat VASILOANCA CEAC | 8.09.2020 f
"COREDANA
13. | Aprobat BOGATU MIRCEA Director 8.09.2020 /9
g
=z <
q by
2. Situatia editiilor si a reviziilor n cadrul editiilor procedurii e O
% &
Nr. Editia sau revizia Componenti Modalitatea Data la car‘éﬁ\@a;j:?&_? )
crt. in cadrul editiei Revizuiti reviziei prevederile sau reviziei-edifiei
2.1. | Editial Elaborarea PROCEDURA 8.09.2020
editiei initiale COMPLETA

2.2. [ Revizial

2.3.

3. Lista cuprinzind persoanele Ia care se difuzeazii editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Prezenta proceduri se adreseazi potentialilor elevi ai liceului si apartinitorilor lor si va fi afisatd la

avizierul liceului si pe siteul licenlui.

Procedura va fi difuzati membrilor comisiilor st compartimentelor implicate In coordonarea si
desfisurarea actiunilor legate de probele de diferente pentru admiterea la clasele liceului nostru pe profile.

4. Scopul procedurii

4.1. Prezenta procedurd stabileste modul in care unitatea scolara fsi indeplineste obligatia de a
asigura triajul epidemiologic / observational, constand in controlul temperaturii elevilor si
personalului propriu precum si a persoanelor din exteriorul scolii a punctele de control-acces in
incinte.
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4.2. Scopul secundar al procedurii este de reducere a timpului de asteptare si de evitare a
aglomerdrii personalului la punctele de acces in scoala.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Procedura se aplica de catre toate structurile / compartimentele din cadrul Liceului de Arte
»H. Darclee”, Braila

5.2, Principalele activitafi desfasurate pentru aplicarea prezentei proceduri sunt;

¢ Stabilirea personalului responsabil cu misurarea efectivi a temperaturii §i instruirea
acestuia;

* Masurarea temperaturii §i conditiile de efectuare a masuririi;

* Triajul epidemiologic / observational;

* Alertarea personalului responsabil de aducerea la indeplinire a procedurii;
* Monitorizarea starii elevului/angajatului respins in urma triajului;
 Tntocmirea eventualelor documente necesare aplicarii procedurii.

6. Documente de referinta
6.1. Legislatie UE:

* Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

6.2. Legislatia primara
¢ Llegea 55/2020 privind unele misuri pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemiei de COVID-19 (in mod special articolul 13).
¢ Legea nr. 319/2006 securititii si sAntdtii in munca.
¢ Legea Nr. 53/2003 din 24 ianuarie 2003 *** Republicat4 - Codul muncii.

6.3. Legislatie secundard (legisiatia pe domenii specifice de activitate se utiliza pentru
personalizarea procedurii — n.a.)
¢ Ordinul 874/81/2020 privind instituirea obligativitatii purtirii mastii de protectie, a
triajului epidemiologic si dezinfectarea obligatorie a mainilor pentru prevenirea
contaminarii cu virusul SARS-CoV- 2 pe durata starii de alerts.
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* ORDIN nr. 4.259/827/2020 pentru stabilirea unor m3suri de prevenire si combatere a
Tmbolnavirilor cu SARS-CoV-2 T unitétile/institutiile de invdtdmant, institutiile publice si

toate structurile
Cercetirii.

aflate n subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si

ORDIN nr. 5.487/1.494/2020pentru aprobarea misurilor de organizare a activitatii in

cadrul unitdtilor/institutiilor de Tnvétdmant in conditii de siguranta epidemiologici
pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

7. Definitii
7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.
crt.

Termenul

Definitia

Atributie

Ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru realizeazi unei anumite
activitati sau unei parti a acesteia, care se execut$ periodic sau continuu si care
implica cunostinte specializate pentru realizeazi unui obiectiv specific.

Date cu caracter
personal

Orice informatii privind o persoani fizic3 identificat3 sau identificabil3 (persoani
vizatd); o persoana fizic3 identificabild este o persoan3 care poate fi identificat3,
direct sau indirect, in special prin referire la un element de identificare {cum ar fi:
nume, un numar de identificare, date de localizare, un identificator on-line sau la
unul sau mai multe elemente specifice, proprii identittii sale fizice, fiziologice,
genetice, psihice, economice, culturale sau sociale),

Destinatar

Persoana fizicd sau juridicd, autoritatea publics, agentia sau alt organism cdreia
(caruia) ii sunt divulgate datele cu caracter personal, indiferent dac este sau nu
o parte terta.

Cu toate acestea, autoritdtile publice crora li se pot comunica date cu caracter
personal in cadrul unei anumite anchete in conformitate cu dreptul Uniunii sau
cu dreptul intern nu sunt considerate destinatari;

Prelucrarea acestor date de citre autoritatile publice respective respects
normele aplicabile in materie de protectie a datelor, in conformitate cu scopurile
prelucrarii.

Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazs un fapt, se confer3

fun drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau

alta mérturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut,
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Gestionarea
documentelor

Procesul de administrare a documentelor unei organizatii, pentru a serv
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viats, de la fnceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pand la distrugerea lor.

Operator

Persoana fizica sau juridicd, autoritatea publicd, agentia sau alt organism care,
singur sau Impreun cu altele, stabileste scopurile si mijloacele de prelucrare a
datelor cu caracter personal;

Atunci cand scopurile si mijloacele prelucrdrii sunt stabilite prin dreptul Uniunii
sau dreptul intern, operatorul sau criteriile specifice pentru desemnarea acestuia
pot fi prevazute in dreptul Uniunii sau in dreptul intern.

L ]

Prelucrare

Orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu caracter
personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu sau fard utilizarea
de mijloace automatizate, cum ar fi colectarea, finregistrarea, organizarea,
structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea,
utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la dispozitie Tn

orice alt mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea sau
distrugerea.

Pseudonimizare

Prelucrarea datelor cu caracter personal intr-un asemenea mod incat acestea s3
nu mai poata fi atribuite unei anume persoane vizate fard a se utiliza informatii
suplimentare, cu conditia ca aceste informatii suplimentare s fie stocate separat
51 sd faca obiectul unor misuri de natur tehnics st organizatorica care sa asigure
neatribuirea respectivelor date cu caracter personal unei persoane fizice
identificate sau identificabile.

Coronavirus
COvID 19

sile Coronavirus inseamni virusul care face parte dintr-o familie numeroasa de

virusuri, gasiti atat la animale, cit si la oameni. Acest virus infecteaz omul,
cauzand diverse boli, de la riceals comuni la boli respiratorfi severe, precum
Sindromul Respirator din Orientul Mijlociu (MERS) si Sindromul Respirator
Acut Sever (SARS);

* COVID 19 este boala infectioasi cauzati de coronavirusul cel mai recent
descoperit (Sars-Cov-2). Acest nou virus $i aceastd boala nu au fost cunoscute
inainte de aparitia focarului in Wuhan, China, in decembrie 2019,
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Telemunca inseamns forma de organizare a muncii prin care salariatul, in mod regulat s

voluntar, isi indeplineste atributiile specifice functiei, ocupatiei sau meseriei pe
care o detine, in alt loc decst locul de muncj organizat de angajator, cel putin o z
pe lund, folosind tehnologia informatiei si comunicatiilor.

Responsabil cu

Persoana desemnati si instruitd de angajator privind protocolul de m3surare s

controlul inregistrare a temperaturilor, conform prezentei proceduri.
temperaturii
{RCT)

activitatea de prevederilor prezentei proceduri,

Responsabilul cu |Persoana desemnat si instruitd de angajator care va monitoriza respectarea

prevenire a
infectiei cu SARS
CoV-2)

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

Prezenta proceduré stabileste modul in care unitatea solara isi indeplineste obligatiile legale
in contextul prevenirii imboln3virii cu virusul Sars-Cov-2.

Scoala are obligatia generald de a “lua misurile necesare pentru protejarea securitatii si
sanatdtii elevilor si salariatilor, inclusiv pentru activitdtile de prevenire a riscurilor
profesionale, de informare si pregitire, precum si pentru punerea tn aplicare a organizirii
protectiei muncii si mijloacelor necesare acesteig” (art. 177 (1), Codul Muncii) si o obligatie
specificd “sd asigure, la intrarea in sediu, in mod obligatoriu, triajul epidemiologic si
dezinfectarea obligatorie a mainilor, atat pentru personalul propriu, cdt si peniru eievi si
vizitatori, in conditiile stabilite prin ordinul comun al ministrului sanatatii si al ministrului
afacerilor interne, emis in temeiul art. 13 si art. 71 alin. (2) din Legea nr. 55/2020;“ (HG
394/2020), precum si de a “asigura triajul observational al angajatilor si elevilor sideanu
permite prezenta la locul de muncd a persoanelor care prezintd simptomatologie de infectie
respiratorie (tuse, strdnut, rinoree, febrs, stare generald alteratd) si de a asigura
termometrizarea zilnic, la intrarea in tura de serviciu si ori de céte ori este necesar pe
parcursul programului; angajatii si elevii cu temperatura peste 37,32C vor fi trimisi acas3, cu
indicatie de consultare a medicului de familie.”. De asemenea, conform Ordinul
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874/81/2020 privind instituirea obligativitdtii purtdrii mdstii de protectie, a trigjuiui
epidemiologic si dezinfectarea obligatorie a mdinilor pentru prevenirea contamindrii cu
virusul SARS-CoV- 2 pe durata stdrii de alertd, la intrarea in sediu sunt obligatorii triajul
epidemiologic si dezinfectarea mainilor. Triajul epidemiologic nu implic inregistrarea
datelor personale si constd in:

a) mésurarea temperaturii prin termometru non contact {temperatura inregistratd nu

trebuie sd depdseasca 37,3°C), la care se poate adduga marja de eroare previzutd in
prospectul dispozitivului;

b) observarea semnelor si simptomelor respiratorii (de tipul: tuse frecventd, strinut
frecvent, stare general modificatd); — T

c) in cazul in care temperatura inregistratd depiseste 37,3°C, se recomands repetarea
masurarii temperaturii, dup3 o perioada de 2-5 minute de repaus.

d) daci se constats mentinerea unei temperaturi mai mare de 37,3°C sau/si prezenta altor
simptome respiratorii, persoana este trimis3 pentru consult la medicul de familie,

e) se interzice accesul in unitate al persoanelor care prezintd simptome de infectare cu
coronavirusul SARS CoV-2;

Obligatiile de mai sus sunt corelate cu obligatia angajatilor si elevilor de a accepta verificarea
temperaturii corporale la intrarea in sediu, la fnceputul programului si ori de cate ori revin in
sediu.

8.2. Descrierea activititilor

* Va fi desemnat un cadru didactic, responsabil cu evidenta elevilor si a cazurilor de
imbolnaviri din unitatea scolari. Acesta va coordona activitatea de prevenire a infectiei cu
SARS CoV-2 si se va afla in permanentd legdturd cu personalul medico-sanitar, cu
reprezentantii 1.S.J., D.S.P., ai autoritdtilor locale si ai C.1.C.C.L..

* Sevadesemna personalul responsabil cu monitorizarea temperaturii dintre lucritorii care
indeplinesc conditiile minime pentry a realiza activitatea de triaj (asistenta medicala). Dac
acestia sunt implicati in alte activitati si nu pot fi cooptati pentru activitatea de control a
temperaturii, se vor desemna alti lucritori, la nevoie personalul de paz&/portar. Acestia vor
fi instruiti si, dup3 caz, asistati de catre responsabilul cu activitatea de prevenire a infectiei
cu SARS CoV-2 , Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal referitor Ia
respectarea masurilor de protectie a datelor personale ale angajatilor.
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Tn cazul in care portarul nu este angajat al operatorului-angajator, fiind angajat al unui
furnizor de servicii de paz3 si securitate, se recomandj completarea obiectului contractului
cu urmatoarea prevedere: “Personalul de la intrarea in incinta sediului/sediilor companiei
beneficiare va avea atributii de control al temperaturii angajatilor beneficiarului, cu
asigurarea echipamentului necesar de céitre beneficiar, in conditiile PROCEDURII interne
pentru prevenirea raspéndirii coronavirusului SARS-CoV-2 si pentru asigurarea desfdasurdrii
activitdtii la locul de muncd in conditii de securitate si sdndtate in muncd a Liceului de Arte
»H.Darclee”.

Personalului Responsabil de controlul temperaturii (RCT) si de triajul epidemiologic /
observational i se va actualiza fisa postului prin adaugarea atributiilor conform prezentei

proceduri si dispozitiilor legale in vigoare.

Se vor achizitiona/utiliza termometre omologate/etalonate metrologic si se va verifica marja
de eroare prevazutd in prospectul dispozitivului. Asigurarea altor resurse: mésti de protectie,
dezinfectant etc.

Informarea angajatilor privind noua prelucrare a datelor lor personale (in cazul angajatilor cu
temperatura peste 37,3°C) si diseminarea procedurii de control a temperaturii angajatilor
Daca Responsabilul cu controlul temperaturii (RCT) pdraseste temporar punctul de control
acces, fie va fi Tnlocuit cu o altd persoand instruita la acelasi nivel, fie nu se va permite
accesul in incintd pand la revenirea acestuia la post in functie de nivelul de aglomerare.

in cazul persoanelor a céror temperatura depaseste limita de 37,3°C li se va m3sura din nou
temperatura dupd 5 minute. Daca dupd 5 minute temperatura scade sub limita mentionata,
li se va permite accesul in unitate.

Tn timpul de asteptare de 5 minute NU se va permite persoanei accesul si nici nu va stationa
in acelasi foc cu persoanele aflate in asteptare, unitatea scolara organizand un spatiu
tampon, special pentru aceste cazuri.

Dacd si la a doua misuritoare se inregistreazd tempe ita de 37,3°C,
personalul responsabil cu controlul temperaturii (RCT) va nstiinta de indatd (in maxim 5
minute de la a doua verificare a temperaturii) responsabilul cu activitatea de prevenire a
infectiei cu SARS CoV-2 si se va recomanda indrumarea catre medicul de familie pentru

verificari amanuntite.

o
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intreaga procedurs de verificare a temperaturii si de interzicere a accesului se vor face in
conditii de maxima confidentialitate.
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Tn cazul in care angajatul primeste concediu medical, acesta are obligatia legald de a aduce
acest fapt la cunostinta angajatorului in 24 de ore de Ia data primirii certificatului de
concediu medical.

Daca in spatiul unde se controleazi temperatura exista sistem CCTV, se va limita accesul [a
acesta si se va verifica respectarea limitelor legate de stocare precum si implementarea
masurilor de securitate.

Eventualele inscrisurifinregistréri care atest3 indeplinirea obligatiilor legale vor fi stocate
pentru o perioada de maxim 30 de zile de la intocmirea acestora, cu exceptia cazului cand
exista obligafia legald de stocare pe o perioad3 mai indelungata.

9. Anexa - Diagrama operatiunilor de verificare a temperaturii la sosire la locul de munci

Verificarea temperaturii
1a sosirea la locul de
munci

y
T

Reverificarea
temperaturii dup3 5
[ minute

" Accesut parmis & locut
de munca
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Aprobati in C.A.din
Prezentati in C.P. din
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupii caz, a reviziei in
cadrul edifiei procedurii

Nr. Elemente privind
crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea _
1.1. Elaborat COJOCARU IOSIF Membru CEAC 08 09 2020 // B
S
1.2, Verificat LOREDANA Presedinte 08 09 2020 %
VASILOANCA comisie CEAC F‘;\
SN 4,
1.3. | Aprobat BOGATU MIRCEA Director 08 09 2020 \ 0, F

2. Sitnatia editiilor st a reviziilor tn cadrul editiilor procedurii

Nr, Editia sau revizia Componenti Modalitatea Data la care se aplica
crt. in cadrul editiei Revizuiti reviziei prevederile sau reviziei editiei
2.1. | Editial Elaborarea PROCEDURA 08 09 2020

editiei initiale COMPLETA

2.2, | Revizia l

2.3,

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Prezeiita procedurd se adreseazi eleviior Liceului de Arte H. Darclee, cadrelor didactice, personatului

nedidactic si auxiliar

Procedura va fi difuzati cadrelor didactice.

4. Scopul procedurii

4.1. Asigurarea unui cadru clar reglementat pentru normele de comunicare cu périntii elevilor;
4.2. Colectarea feedback-ului si masurarea gradului de satisfactie al beneficiarilorin vederea
optimizarii activitatii didactice in contextul pandemiei generate de virusul COVID 19;




R

PROCEDURA OPERATIONALA
PENTRU
INSTRUIREA PERSONALULUI SI
COMUNICAREA PERMANENTA CU
HrmeUE DE i gE» | PARINTILIN CONTEXTUL PANDEMIEX Editia : 1
” BRAILA GENERATA DE COVID Nr. deex. 1
19;COLECTAREA FEEDBACK-ULUI SI
MASURAREA GRADULUI DE
SATISFACTIE AL BENEFICIARILOR
Revizia 1
Nr.deex. 3
CEAC Cod: PO 106 Pag. 2/8
Exemplar nr. 1

5. Domeniul de aplicare al procedurii
5.1 Procedura se aplica de citre toate compartimentele si cadrele didactice din scoald;

6. Documente de referinti

6.1. GHID pentru invitimantul primar — anul scolar 2020-2021 — provocari, analize, solutii-elaborat de
Ministerul Educatiei si Cercetdrii;

6.2.GHID pentru inceperea cursurilor in anul scolar 2020-2021, - propuneri de scenarii_pentru_

invatdmantul gimnazial si liceal;
6.3. GHID privind redeschiderea unitatilor de nvi{imént preuniversitar vocational;

5.1. Legislatia primara

- Legea educatiei nationale I/ 2011, cu modificirile si completirile ulterioare

- Legea 25/2006, privind asistenta de sanatate publict

- Legea 344/2002, privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igicna si sanatate publica

- Legea 316/2004, privind stabilirea si sanc{ionarea contraventiilor la normele legale de igiend si sinitate publici

5.2. Legislatia secundari

- OMEN 4614/2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a Consiliului de
Administratie din unititile de nvafimant preuniversitar

- QUG 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica prin Inspectia Muncii

- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curfijenia 5i dezinfectia In unititile sanitare - Ordin 288/2000, peniru
aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in domeniul protectiei drepturilor copilului

- OMECTS 5530/2011 Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare

- OMENCS 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitéiilor de
inviitimént preuniversitar

- HG 24/2020 privind aprobarea instituirii starii de alerti la nivel national §i a masurilor de prevenire si control al
infectiilor, in contextul situatiei epidemiologice generate de virusul SARS-CoV-2
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- HG 44/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanititi
- Ordin MS 1456/2020 privind NORMELE DE IGIENA din unititile pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna gi

recreerea copiilor si tinerilor

- LEGEA 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19

) - OUG 141/2020 masuri pentru buna functionare a sistemului de invigimant

- OMEC MS 4266/840/2020 pentru punerea fn aplicare a masurilor privind sistemul de Invi{mant in contextul
instituirii starii de alertd pe teritoriul Romaniei

- ORDIN MS533/2020 privind aprobarea Planului de misuri pentru pregatirea spitalelor in contextul epidemiei de

—————coronavirus COVID-19 si a Listei spitalelor de suport pentru pacientii testati-pozitiv-cu-virusul SARS-CoV-2

publicat in MO 263/2020

»

- ORDIN 1.494/2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitdtii in cadrul unititilor/institutiilor de
invatdméant in condifii de sigurantd epidemiologic pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

- OMEC MS 5.487/1.494/2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitdtilor/institutiilor
de invatimant in conditii de siguranti epidemiologicd pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

- ROFUIP.

7. Definitii

Procedurii operationald — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite $i a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire la aspectul

procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizats, dupd caz, a unei proceduri onerationale,

aprobati si difuzata,

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adiugare, suprimare a uneia sau mai
multor componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

8. Descrierea procedurii:

A. Instruirea personalului- in vederea desfisuririi activitatii didactice conform Scenariului 2-
scenariul galben -invitiméint mixt-"fata in fata”+online
8.1.In cadrul Scenariului 2 este nevoie de acordul cadrului didactic, conform prevederilor LEN, iar

elevii gi parin(ii trebuie informati In legdturd cu consecintele legale ale distribuirii acestor inregistrari in
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afara grupului, respectiv fard acordul cadrului didactic si al périntilor elevilor. Inregistrarile lectiilor sunt
destinate strict elevilor din clasa respectivi si nici pirintii acestora nu au permisiunea de a le accesa far3
acordul cadrului didactic si al parintilor tuturor celorlalti elevi.

8.2Instruirea personalului didactic/nedidactic/auxiliar, in vederea supravegherii circulatiei elevilor si a
cadrelor didactice pentru respectarea tuturor masurilor de distantare;

8.3.Colaborarea profesorilor pentru alcituirea eficienta a orarului din perspectiva centrarii orelor de curs

pe dezvoltarea competentelor cheie;

8.4.implicarea cadrelor didactice in identificare nevoilor de material didactic si colaborarea in partajarea
resurselor create/identificate;

8.5.Cultivarea unui climat de colaborare intre cadrele didactice in vederea asigurarii coerentei abordarilor
didactice;

8.6.Folosirea aplicatiilor si a mediului online doar ca resursa suplimentara pentru invatarea traditionala
"fata in faa”.

8.7.Popularizarea la nivelul scolii a experientelor de succes in invatarea online.

B. Comunicarea cu pirintii

8.8.8e va viza primordial starea de bine a copiilor, acorddndu-se o atentie speciala copiilor care revin in
activitate dupi o perioada de izolare la domiciliu, carantina etc.

8.9.Comunicarea permanenta cu printii pentru sustinerea elevilor in activitatea de acasa -teme -+activitati
suplimentare;

8.10.Se recomanda organizarea de intalniri individuale si reuniuni online cu parintii clasei urmarindu-se si
acordare de suport acestora pentru utilizarea platformelor/aplicatiilor IT;

8.11.Evitarea unor sarcini suplimentare pentru parinti;

C. Colectarea feedback-ului si miisurarea gradului de satisfactie al beneficiarilor

8.12. Utilizarea unor modalitati diverse de colectare a feedback-ului de la elevi si périnti: observare
sistematica, interviuri, chestionare;
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8.13. Asigurarea unui sistem de comunicare constant cu fiecare elev si pirinte pentru verificarea si
masurarea gradului de satisfactie al beneficiariloractului educational prin observare sistematica si
interviuri;
8.14. Intocmirea unui chestionar, stabilirea esantionului, aplicarea si colectarea acestora urmati de
interpretarea rezultatelor. In urma interpretarii se va intocmi un raport final ce va contine rezultatul
- chestionarului, interpretarea rezultatelor si misuri privind imbunatatirea activitatii didactice in scopul
) cresterii gradului de satisfactie al beneficiarilor;

9.2. Resurse necesare
T T 7 79.2.1, Resurse materiale

* biroticd, aparaturd si echipamente specifice

» retea internet

" copiator

" imprimanti

= telefoane, fax-uri pentru legéturi operative cu alte compartimente si cu structuri din
afara institutiei

* papetérie si tipizate, conform domeniului de activitate desfisurat in cadrul institutiei

scolare
- 9.2.2. Resurse numane
\_) s cadre didactice

¢ asitenta medicala
¢ conducerea liceului

2.2.3. Resurse financiare

Materialele necesare desfisurdrii activititii, produsele biocide, mastile de protectie, precum si
formularele tip se vor pune la dispozitie de cétre administrafia licelui, conform BVC aprobat
pentru anul in curs.

10. Monitorizarea §i analiza procedurii
Compartimentul managerial va monitoriza activitatea cadrelor didactice
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11. Anexe

— Chestionar pentru parinti in vederea imbunatatirii calitatii actului educativ

1. Mediul in care invati copilul dumneavoastri: a. urban b. Rural

2. Inaceasts perioads copilul dumneavoastri a participat la activititi de invitare online, initiate de
educatoare/invatator/profesor/diriginte?
a. Da (la toate despre care a fost informat)

b. Da, parfial (nu a avut mereu acces la Internet/calculator/smartphone/tableta)

¢. Nu (nu a fost interesat)

d

. Nu (alte motive)

3. Care este pdrerea dumneavoastra in legitura cu sistemul combinat de invatare (online+fata in

fata)?

a. Elevii participa cu mai mult interes si plicere la activitatile de invatare decat in mod obignuit

b. Activitatile de invitare online/la distantd creeazi mai multa responsabilitate elevilor cu privire la
propria educatie i formare
¢. Lectiile online/la distant3 implica aspecte discriminatorii, deoarece nu toti elevii detin tehnologia
necesard
d. Lectiile online/la distantd permit flexibilitatea timpului si a ritmului de lucru al fieciruia
e. Fiul/fiica mea nu participd la activitiile de invitare online/la distanta
ALLTASPUNS ..ottt sttt st e e e seese e e e et s ee e e st es st eeees

f,

a
b

c
d

o]

4. Cum apreciati volumul sarcinilor de lucru primite de citre elevi?

. foarte mare
. mare
. suficient

I
« B2

5. Cum apreciafi calitatea sarcinilor de lucru primite?

. atractive, utile, corespunzitoare

b. neatractive, inutile, necorespunzitoare

c.

nu gtiu

6. In care dintre situaiile de mai jos va incadrai referitor la resursele tehnologice necesare activititii

de invitare online/la distanti a elevilor?
a. Familia are conditiile necesare desfasuririi activititii de invitare online/la distanfa
b. Familia nu are conditiile necesare desfisuriirii activitatii de invatare online/la distanti
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¢. Familia are insuficiente resurse tehnologice necesare desfisurarii activitiitii de invitare online/la
distantd
7. Formulai una sau mai multe sugestii referitoare la imbunititirea calititii procesului educativ
AeSTASUIALI ..o ettt e

....................................

....................................................................................................................................................

Chestionar pentru elevi:

1. In ce categorie de varsts vi incadrati?
a.6—10 ani
b. 11-15 ani
¢. 1619 ani
2. Mediul in care se afld gcoala dumneavoastri:
a. Urban
b. Rural
Ati participat la toate activitatile de invatare, atat online cat si fata in fata?
a. Da (la toate despre care am fost informat)
b. Da, partial (nu am avut mereu acces la Internet/calculator/smartphone/tablets)
c. Nu (nu am avut acces la Internet/calculator/smatphone/ tabletd)
d. Nu (nu m-au interesat)
e. Nu (alte motive)
5. Considerafi ¢4 activitatea de invitare online poate Inlocui activitatea »»1ad In fatd” din sala
de
clasd/laborator?
a. Da
b. Nu
c. Poate fi o activitate in completare
d. Nu mi intereseazi
6. Care dintre enunfurile de mai jos descrie cel mai bine modalitatea de invétare pe care o
preferati?
a. Prefer discutiile fatd in fati cu profesorul
b. Prefer inregistrarile profesorului explicAnd lectia, pentru a le accesa Intr-un orar de
mine stabilit

B W
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c. Prefer documente scrise in Word pe care s le lecturez cind doresc
d. Am incredere in solutiile adoptate de profesor
e. Prefer varianta de a-1 intreba cdnd doresc pe profesor, acesta manifestandu-gi

disponibilitatea

de a ne explica ori de céte ori il intrebam

f. Altd variantd. Enuntati-o:

7. Cum apreciati calitatea sarcinilor de lucru primite?
a. Atractive, utile, corespunziitoare

¢. Nu stiu

— b Neatractive, necorespunzitoare

8. Afi primit aprecieri/rispunsuri/observatii la sarcinile de lucru primite §i rezolvate in

cadrul

activititilor de invitare ?
a.Da

b. Nu

¢. In micd masurd




